碩士研究生論文學位考試注意事項
92/5/5所務會議通過 

申請與通過之截止日期
學校規定研究生每年有兩次畢業時間，日間部與週末班的同學，一次是七月底，一次是隔年一月底，而89學年入學之暑期班同學之畢業時程，一次是九月底，一次是隔年一月底。論文計畫審查時間跟論文口試時間有以下之規定
	班次
	預定畢業日期
	計劃審查
	論文口試
	離校手續

	
	
	申請
	審查
	申請
	口試
	

	學期班
（含週末班）
	7月底
	1/31前
	3/15前
	5/31前
	7/15前
	7/31

	
	隔年1月底
	7/31前
	9/15前
	11/30前
	隔年1/15前
	隔年1/31

	暑期班
	9月底
	3/31前
	5/15前
	7/31前
	9/15前
	9/30

	
	隔年1月底
	7/31前
	9/15前
	11/30前
	隔年1/15前
	隔年1/31


◎暑期班同學若能在六月底前通過學位考試，並辦妥離校手續，可在七月取得學位證書。這些日期非常重要，錯過的話，就會變成慢一學期畢業。
人與事
申請前
(1)研究生填寫論文口試審查申請書。一般必須由指導教授親筆親筆簽名；同理，所長的部分也應由所長親筆完成。審查時間一般都暫訂在申請日期的三週後，但這個時間也許會因為委員們的行程或其他因素而有所改變。
(2)上述步驟都完成後，將印列好的論文一份(含論文中英文摘要)連同成績單用科學教育研究所的公文夾夾好，等待執事人員(劉姐)送出
申請後
(1)大約兩天內校長就會核定下來。研究生有義務自行找行政人員確認
(2)研究生應該與指導教授一起決定論文口試時間，然後打電話或用其他聯絡方式詢問口試委員是否可行，直到所有委員都同意某一時間為止（要注意論文口試的期限）。請記得要提醒校外委員口試當天最好將郵局的局號和帳號帶來，以利匯款作業之進行。
(3)在最後論文學位考試階段，校外委員會到校口試，所以當論文口試日期確定後，請同學要跟行政人員說，請她準備給指導教授、校內委員的口試費用收據，還有校外委員的交通、食宿與口試費用的收據，最好在口事前二日先拿到這些收據，到時候論文學位考試通過後，則請三位委員填寫這些單據。論文學位口試時，所有的費用都由學校支付，所以您們只要記得請行政人員幫忙製作單據、請款就可以了，學校的會計室與出納組會幫忙把錢匯給指導教授、校內委員與校外委員。
(4)詢問學長姐附近的影印店家，如果時間蒼促，記得事先打電話詢問店家營業的時間以及是否可以配合印列需要等事項。一般而言，此時研究生應列印四份論文，各給指導教授、校內委員、寄給校外委員、以及自己當天使用一份。再提醒同學，應該給各委員們10-14天的時間閱讀論文。
(5)將印好的論文及邀請函於適當時間前當面拿給校內委員。
(6)將印列好的論文寄給校外委員，並於信中附上我們所裡的口委聘函(邀請函)，內容中自然會告知校外委員口試的日期、時間與地點。
口試
(1)研究生有義務確認口試的教室沒有其他人使用
(2)請於口試一週前製作海報，張貼於校內適當地點以為公告，並歡迎所裡老師與其他同學旁聽，以便互相瞭解與學習。
(3)口試前2-3天，研究生應提醒各委員口試的時間和地點。同時，確認校外委員到校的交通沒有問題。
(4)口試當天審查會議前，研究生應完成的工作如下：

(印好三份學位考試教授審查意見表(最好準備一份電子檔以防萬一)，於會議開始前交給指導教授

(準備錄音機與二卷空白錄音帶以為錄音

(會場的佈置，包括單槍投影機和電腦的架設

(委員們茶水的準備

(指導教授及校內委員的口試費用收據；

(校外委員的交通、食宿的收據，若搭飛機前來，記得要額外準備一個回郵信封，以利校外委員票根的寄回。指導教授、校內委員、校外委員的審查費，口試前兩天請行政人員準備好收據文件，交給同學收好，以便當天拿給指導教授與校內委員、校外委員簽收。
(5)會議後，研究生應完成的工作如下：

(收集各委員的審查意見表，影印存檔，並將原稿交給行政人員存檔

(確認校外委員的各項收據已簽好名，若校外委員搭飛機前來，除了留下來程的飛機票根之外，還要記得送上回郵信封，請校外委員將回程機票票根寄回銷帳

(會場的善後與復原

(確認校外委員離校的交通沒有問題。
(6)於會議後1-2天內致電提醒校外委員將回程機票票根寄回。
(7)研究生應於辦理離校手續前按照口試委員的意見修改論文，並得指導教授之同意後印列論文。
